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1. Tổng quan và mục đích

➢ NSRP đang chuyển sang nền tảng SAP Ariba để quản lý nhà cung cấp và quản lý quá trình mua hàng.

➢ Nhà cung cấp cần có tài khoản Ariba trước khi  giam gia các sự kiện liên quan tới mua hàng của NSRP. 

➢  Nhà cung cấp nếu chưa có bất kỳ giao dịch nào với NSRP có thể tự chủ động hoàn thành bước tự đăng ký (Self 

registration) để trở thành NCC của NSRP.

➢ Không phát sinh bất kỳ khoản phí nào.
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Bên dưới là email mời nhà cung cấp tham gia bước đăng ký trên Ariba

Click on “ Click here to continue “

2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp
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2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp

Nếu chưa có tài khoản Ariba chọn “Create new account”
 Nếu đã có tài khoản Ariba chọn “Use existing account”



9

2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp

Nếu phải tạo tài khoản, nhà cung cấp điền toàn bộ thông tin bắt buộc * sau đó chọn “Create account”
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2. Receive invitation email from NSRP

Kiểm tra hòm mail, chọn “Confirm email” để xác nhận tạo tài khoản
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2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp

Sau khi xác nhận tạo tài khoản, Ariba sẽ gửi về thông tin tài khoản để đăng nhập.
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Nhà cung cấp truy cập vào đường link trong thư mời để đăng nhập  và xem bộ câu hỏi.

Click on “ Click here” to continue 

2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp
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2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp

Lần đầu đăng nhập, Ariba có thể sẽ hỏi những câu hỏi bên dưới để hoàn thiện thông tin tài khoản, tuy nhiên NCC có 
thể lựa chọn “Remind me later “ để bỏ qua bước này.
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Đây là giao diện bộ câu hỏi đăng ký nhà cung cấp.

Click on content to navigate

2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp

Time remaining: Thời gian còn lại 
để hoàn thành bộ câu hỏi.

Reference: Nhà cung cấp tải tài liệu 
này về tham khảo để đảm bảo điền 
đúng thông tin theo yêu cầu của 
NSRP.

Save draft: NSRP khuyến khích nhà 
cung cấp sử dụng chức năng nay để 
lưu thông tin tạm thời.

Submit Entire Response: Sau khi 
điền hết câu trả lời, nhà cung cấp 
chọn Submit entire response để gửi 
thông tin tới NSRP.
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Phần 6: Form đăng ký nhà cung cấp

2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp

-  Chọn Reference để tải form về 

- Điền thông tin, tham khảo các 

sheet còn lại để điền thông tin 

chính xác. Form bắt buộc phải ký 

bởi đại diện pháp luật của công ty 

or người được ủy quyền ( đình kèm 

giấy ủy quyền DOA).

- Chọn “Attach a file” để đình kèm

- Chuyển phát nhanh form đã ký về 

NSRP theo địa chỉ mới nhất ở mục 

Attention để hoàn thành quá trình 

đăng ký NCC.
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Trong trường hợp NSRP kiểm tra thông tin nhà cung cấp và cần bổ sung thêm thông tin, nhà cung cấp sẽ nhận được 

email thông báo như ảnh bên dưới. NCC chú ý sửa đổi thông tin theo như mục comments từ NSRP

2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp
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Để cập nhật hoặc sửa đổi và bổ sung thêm thông tin, nhà cung cấp đăng nhập vào Ariba và chọn “Revise 
Response”.

2. Receive invitation email from NSRP
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NCC sẽ nhận dc một email thông báo rằng NSRP đã phê duyệt thông tin đăng ký . Qúa trình đăng ký NCC với 
NSRP đã hoàn thành.

2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp
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2. Nhận lời mời đăng ký nhà cung cấp
Nhà cung cấp có thể tự kiểm qua quá trình đăng ký NCC bằng cách đăng nhập vào Ariba.
Các trạng thái cơ bản: 

Invited: NSRP gửi lời mời NCC tham gia quá trình đăng ký và NCC chưa gửi lại bất kỳ thông tin nào
Pending Resubmission: NSRP đã gửi lại yêu cầu và NCC chưa gửi lại thông tin cho NSRP
Registered: Nhà cung cấp đã đăng ký thành công.
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3. Cập nhật và sửa đổi thông tin
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Nều NCC muốn thay đổi thông tin công ty, NCC vào 
đường link Ariba Sourcing và đăng nhập.

3. Update or Change company information
Đăng nhập thành công, ở trang chủ Ariba, chọn Business 
Network và chọn Ariba Proposals & Questionnaires. 

https://proposals.seller.ariba.com/
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Tất cả sự kiện và bộ câu hỏi với NSRP ở đây,  để thay đổi thông tin, chọn Supplier Registration 
Questionnaires .

3. Update or Change company information
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Chọn Revise Response

3. Update or Change company information



24

Click submit Entire Response  to continue

Thay đổi thông tin, sau đó chọn “ Submit Entire Response”

3. Update or Change company information

*All the questions can be changed in the future*
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4. Quên Mật khẩu và tên người dùng
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba

Nếu quên Username, lựa chọn “Username”
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba

Điền thông tin email nhà cung cấp từng dung để tạo tài khoản Ariba sau đó chọn “Submit”
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba
Ariba sẽ gửi lại thông tin username nếu nhà cung cấp điền đúng email ở bước trước. Nếu không có thông tin, nhà 
cung cấp phải điền lại email khác.
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba

Nếu quên mật khẩu, chọn “Password”
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba

Điền thông tin email và chọn “Submit”
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba

Ariba sẽ gửi một email để giúp người dung đặt lại mật khẩu.
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba

Đặt lại password và chọn “Submit”
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba

Chọn “Back to Sign In” để đăng nhập bằng mật khẩu mới
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4. Quên mật khẩu và tài khoản Ariba

Màn hình đăng nhập
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THANK YOU
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